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16 Temmuz 2008 CARSAMBA Resmi Gazete Say : 26938

Genelge
Bagbakanliktan:
Konu: Elektronik Belge Standartlari.
GENELGE
2008/16

Kamu adina goérev yapan kurum ve kuruluslarin faaliyetleri sonucu olusan belgelerin kayit altina alinmasi ve bu
belgelerin istenildigi anda erisilebilir sekilde yonetilmesi, kurumsal faaliyetlerin ayrilmaz bir pargasi ve bir kamu gérevidir.
Herkesin, her zaman, her yerden kolaylikla ulasabilecegi seffaf, verimli ve sade bir kurum yapisi gliniimiizde modern ve
demokratik kurumlarin temel hedefi haline gelmistir. Elektronik ortamda sunulan hizmetlerin ve e-kurum yapisinin temelini
elektronik bilgi sistemleri olugturmaktadir.

Kamu kurum ve kuruluslarinca {iiretilen elektronik bilgi ve belgelerin idari, mali, hukuki ve tarihi gerekgelerle
korunmasinin saglanmasi ve bunlarin gelecek nesillere aktarilmasi ancak standart belge yapilarinin olusturulmas: ile
mimkiindiir. Elektronik belgeye iliskin standartlar ile belgelerin korunmasma ve erisimine imkan saglayacak tedbirlerin
elektronik belge yonetim sistemlerinin tasarim asamasinda ele alinmasi gerekmektedir.

Elektronik belgelerin kayit altina alinmasi, kullanilmasi ve arsivlenmesi konularinda c¢aligma yapma gorevi E-
Déniisiim Icra Kurulunun 9 Eyliil 2004 tarih ve 7 numarali Karari ile Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne verilerek TSE
13298 no’lustandardin yayinlanmasi saglanmistir. Hazirlanan bu standart kamu kurum ve kuruluslarmm kullanacaklar
elektronik belge yonetim sistemleri igin temel bir kaynak teskil etmektedir.

Kamu kurum ve kuruluglari olusturacaklari elektronik belge yonetim sistemlerinde TSE 13298 no’lu standarda gére
islem yapacak, ayrica tiretmis olduklari elektronik belgenin kurumlar arasi paylagimini www.devletarsivleri.gov.tr internet
adresinde belirlenen kurumlar arasi elektronik belge paylasim hizmeti Kriterlerine gore gergeklestirecektir. Genelgenin yayim
tarihinden 6nce kurulan sistemler ise ilgili kamu kurum ve kuruluslarinca gézden gegirilerek iki yil i¢inde standarda uyumlu
hale getirilecektir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Recep Tayyip ERDOGAN
Basbakan
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EBYS Giris

http://ebys.hku.edu.tr/ adresini kullanarak sistem agilir. Karsimiza gelen panelden kullanici adi ve
sifre ile girig yapilir.

% Kullanici Girisi Elektronik Imza ile Giris f?’
HASAN KALYONCU UNIVERSITESI

Elektronik Belge Yonetim Sistemi

% Kullamiar Adi : sadik.seckin

’e

$|fre ! seesee

-~ ./:

Resimde Yazan : 7209

| Beni Hatirla Giris Yap

W Soru/Sikayet/Oneri <y Takip [7=/ Dogrulama

Giris panelinde kullanici ad1 (isim.soyisim) sifre her kullanici i¢in (hkul23456!) standart olarak
belirlenmistir. Ornek (sadik.seckin),(hmerve.tatli), (aaykut.aydogdu)
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Sifre Degistirme
Not: Giris islemi yaptiktan sonra sifrenizi degistiriniz. Kullanici panelinizden yonetim meniisii altinda sifre degistir secenegine tiklayarak yeni sifrenizi
olusturabilirsiniz.

/ W) Elektronik Belge Yoneti: X \ [ = [ X
& (&) ‘(D ebys.hku.edu.tr ? % ‘ :
A B . » -
S 5
5 ’ Sifre Degistir
S

Sifre Degistir

Yeni Sifre:
» Favoriler b
7 3 Sifre Tekrar:

» Kisisel '

» eimza %. Sifre Degistir
» Evrak Kayit E..I

» Evrak Kutusu L.

» Mesajlar 'Q

» Is Akisi §E‘

~ Yonet A

Kullanict Profili

ebys_hku edu.tr
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Ornek Belge Olusturma
Olur Yazist
Kullanici panelinizde bulunan e-imza sekmesi altinda imzaya gonder se¢enegini tiklayarak belge hazirlamaya bagliyoruz.

M) Elektronik Belge Yonetin X

C | @ ebys.hku.edu.tr
Siireg Kayit Form  \af m word  EPGelgmigvaz |/ Yaz £ Seq IDaTaraya 2 Eke
Konu
Sureg Baglama :29.11.2016 10:30:58 imza Sonrasi Yaz: ) var ® vok
Acrklama ¥ & & DeTarapa X Ede

» Favoriler "w

isel o Vz
» Kisi z _
< \J Imzalayacak Birim/Per Il ¥ | ® Elle Is Akigi Belirle ' Listeden Is Akist Belirle P imzalaysnlann Isimlerini Yaziya Ekle

v elmz v ”
1. Adm % %) v L O imza @ paraf

Imzaya Gonder

| Imza Sureg Sablonlan

Hazir Gonderim Listesi Evrak Kayit ® NORMAL '/ DAGITIMLI ~ OLUR

Bt Sialled Evrak Tipi/Gonderim : || Kurum Ici || Personel Sahis |/ Resmi Daire || Gercek veya Tiizel Kisi

imza Sureglerim N

tmza Bekleyenler Guvenlik Derecesi . HiZMETE OZEL v Aciliyet : NORMAL ¥ Gnem : NORMAL v

Imzalananiar Std Dos Pl.Kodu : [*lz)m][=)

» Evrak Kayit ?,’ Kanun Kapsam : v

Telif Hakk: Kanun
Kapsami

» Mesajlar ligiti Evrak No s

s
=) .
» Is Aig §g @ i1giti Evesk Bilgisini Yaziya Ekle

» Evrak Kutusu

BN

prone ltiskiti Evrak No o
Opsiyon Tarihi : @
| Ek Bilgisi Ekin Agiklamas) B et Bitgisint varye Eble
Cx ) Fiziksel @ Elektronik
Gonderen Birim :  BILGI ILEM MUDURLUGU | =

v Kaydet

05 \icroncte viord Extensisn tnde

Hazirlayan Sadik SECKIN



Sik olarak kullanacagimiz bu pencereyi 3 adimda inceleyelim

1) Siire¢ Kayit

Streg Kayit | Form m word (Pcelsmgvaz | /vaz i Se¢ SpsTaraya X Eke
—— ’

Sireg Baslama £29.11.201610:30:58 &4 Imza Sonras Yazx var '* Yok

Aciklame - L& Ek &Taraml éEklc

a) Konu: Kirmuzi belirtilen alan zorunlu doldurulmasi gereken alandir. Konu kismi eksik oldugu takdirde belgeye olustururken hata verecektir.
b) Siire¢ Baglama: Tarihi otomatik olarak gelmektedir. Belgeyi hazirlarken belgenin isleme konulacag ileri bir tarihte atabilirsiniz.
c) Agiklama: Belgeye ait agiklama ekleyebilirsiniz.
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Bu alanda siklikla kullanacagimiz seceneklerden biri ise AL secenegi {ist yazi, olur yazisi, atama karar1 vb. gibi yazilarimiz1 bu alana
ekliyoruz. Sekil A’da goriildiigi gibi

S
S8
S
\\‘:—?z ” Evrak Hazirla x
Ust Bilgi : Ust Bilgi ‘:‘ O Goster/Gizle Sablon : [Yok] r\:' Degisken: Seciniz ‘:;
E© TimesN. ~ 12pt ~ B I U abex, x| % [l M@ A-¥. i= = s|l====0 - )

» Favoriler ) - )
= Fakiiltemiz Mimarlik Bolimiinde ve I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimiin verilmekte olan MIM205

b iigenl 9 Yap:t Elemanlar: II ve ICM221 Yap: Elemanlari dersleri kapsamin 28.11.2016 tarihinde ders siiresi

v e-imza V4 igerisinde Gaziantep Ytong Sanayi A S. firmasindan yetkili! gelerek dgrencilere ders kapsaminda sunum

s ‘ yapacak ve Fakiiltemiz binyesinde bulunan Ya Uriin Merkezi icin numuneler birakacaklardir.

Imzaya Gonder

Imza Siireg Sablonlari . .

. & S e Bu hususta geregi igin 1zin ve onaylariniza saygilanimla arz ederim.

Hazr Gonderim Listesi

Birim Bilgileri

Imza Siireclerim

Imza Bekleyenler

Imzalananiar

» Evrak Kayit =X 4

» Evrak Kutusu [{ \

» Mesajlar Q

L T v [ eoster/Gizle

» Yonet /.{ Dlinen Al [, mékinantirma Bkl Tamam iptal

Ornek Sekil A
Bu alana ilgili yazimizi ekledikten sonra Tamam se¢enegine tiklayinca 6n yazimiz hazirlanmis olur. Dilerseniz tamam segeneginin solunda
dokiimana isim vererek Dokiimanlarima Ekle segenegi ile bu belgeyi taslak olarak saklayabilirsiniz.
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2) Imzalayacak Birim Personeller

/ W) Elektronik Belge Yonetin X

< (¢ ‘ @ ebys.hku.edu.tr

Siireg Kayit (@9 Geligmis Yaz | / Yaz £ | Seq SQeTarapa B Eke
Konu : Yapi Elemanlar Dersleri Hk. Kaldir Olur Yas ]
Sdreg Bosloma £2011.2016 11:22:41 [£) imza Sonras: Yazi ) var ® yok
Aciklama : & e DaTarapa L Eke
» Favoriler ﬁ"
Kigisel - 4
» KE = = B "
2 . Imzalayacak Birim/Personeller | ™ @ Elle Is Akigi Belirle "/ Listeden I5 Akigi Belirle ¥l imzalayanlarin isimlerini Yaziys Ekle
7
A 1. Adm % GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTES| DEKA % ~ % v imza @ paraf
2. Adm * PERSONEL MUDURLUGU x - x v S ®© f
imza Streg Sablonlan inza Parz
Hazir Gonderim Listes| 3. Adm % HASAN KALYONCU UNIVERSITESI x v x v @® imzs © Paraf
Birim Bilgileri
_g ) Evrak Kayit ® NORMAL '/ DAGITIMLI " OLUR
Imza Sureglerim
imza Bekleyenler Evrak Tipi/Ganderim : | Kurum Ici || Personel Salis |/ Resmi Daire || Gercek veya Tuzel Kisi
Tzatanankx Guvenlik Derecesi .| izMETE OZEL v Aciliyet : NORMAL ¥ Onem : NORMAL v
» Evrak Kayit = Std Dos Pl.Kodu s l' 3\
» Eviak Kutusu “. Kenun Kapsam: 2 v
» Mesajlar 1@  Telif Hakka Kanun -
Kapsam
> IsAkg §2 lgiti Evrak No e
» Yonet I_{ B 11gili Evrak Bilgisini Yaziya Ekle
7
ligkili Evrok No e
I Opsiyon Tarihi :
Ek Bilgisi Ekin Agiklamast D i s Voows Ebte
x Fiztksel ® Elektronik
Gonderen Birim ¢ GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI x v

2 Onizleme v Kaydet

15 vcrosofc Word Exdencisin inde

Hazirlayan Sadik SECKIN



a) Belge onay asamalari olarak 3 adimda gergeklesmektedir.

1 Adim: Dekanlik veya Miidiirliikk; Bagli bulundugunuz fakiilte veya yiiksekokul dekanlig1 veya miidiirliigii segilmelidir ilgili birimin parafina

sunulmaktadir. Yaz1 dekanlik veya miidiirliik tarafindan paraflandiktan sonra 2 adim olarak personel miidiirliigiiniin gelen kutusuna
diismektedir.

2 Adim: Personel Miidiirliigii; Yazi Rektorliik makamina imzadan 6nce yazmis oldugunuz yazida herhangi bir eksiklik veya yanlislik

olmamasi i¢in kontrol mekanizmasi olarak Personel Miidiirliigii secilmelidir. Bu alan Personel Miidiirliigii'niin parafina agilir.

3 Admm: Hasan Kalyoncu Universitesi (Rektérliik) segilmelidir. Personel miidiirliigii tarafindan kontrol edilen yaz1 paraflandiktan sonra

rektdrliik makami gelen kutusuna diismektedir. Ilgili yaziniz rektorliik tarafindan onaylandiktan sonra imzala islemi tamamlanmus olur.

DEKANLIK veya PERSONEL REKTORLUK

MUDURLUK YAZISI MUDURLUGU

Sekil C imza Onay Siireci
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3) Evrak Kayit

) Elektronik Belge Yonetin X

<« C | @ ebys.hku.edu.tr
\‘e;? Siireg Kayit form Wl [ word [PGeksmisvaz (7 Yaz £iSec SDTarapa B Eke
® :‘ " Konu : Yapi Elemanlan Dersleri Hk
Sureg Bosloma :290112016 11:22:41 (& dnee Soncan Yen var ® Yok
Agiklama & & SaTarapa 2 Ele
» Favorilesr 1
» Kigisel ' = E .
Imzalayacak Birim/Personeller ™ ‘® Elle I Akigi Belirle Listeden I5 Akigi Belirle ¥l imzalayanlarin isimlerini Yaziys Ekle
~ elmz 74
£ ol . am x GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI DEKA %~ x v imza @ paraf
imzaya Gonder :
[T e e

.
imza Streg Sablonlan Imza Paraf

Hazir Gonderim Listesi

Birim Bilgileri
Evrak Kayit ® NORMAL DAGITIMLI OLUR
Imza Streglerim
Imza Bekleyenler Evrak Tipi/Ganderim : || Kurum ici Personel Sahis Resmi Daire Gergek veya Tizel Kisi
Imzalananlar ik
il Guvenlik Derecesi ;| HIZMETE OZEL v Aciliyet : NORMAL v Onem : NORMAL v
pEvrsk Kant = $td Dos Pl.Kodu *zla=
» Evrak Kutusu l'. Kenun Kapsami 5 v
» Mesajlar e Telif Hakki Kanun =
Kapsam
> 15 Aog §? lgiti Evrak No -
» Yénet A D tigiti £
y:
liskili Evrok No e
I Opsiyon Tarihi : E
Ek Bilgisi Ekin Agiklamast & i
% Fiziksel @ Elektronik
Gonderen Birim GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI x v
2 Onizleme v Kaydet

Sekil B
Sekil B de ise yaz tiirlerini belirleyerek imzaya gonderecegimiz yaziya devam ediyoruz. NORMAL, DAGITIMLI, OLUR yazisi olmak iizere
3 adet yaz tiirii mevcuttur. Yukarida OLUR yazis1 ekledigimizden dolay1 olur yazisina devam edelim. Yaziya devam etmeden 6nce elimizde
bulunan asagidaki bir olur yazisi 6rnegini inceleyelim.
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_ T.C.
HASAN KALYONCL UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI

Saw 1 2RIETALS-12] 230120

Koma @ ¥ap Elemanlan Deislec: k.

REKTORLITE MAKAMINA

Faldiltemiz Mimatlk Déliradnds ve fg Mimarhk we Cevre Tasarmu Bélimin
verthmekte olan MIM205 Y Elzmanlar: 11 ve TOM221 Yap Elemanlen deslort kapsamm
28,171, 208 tarihinde ders siiresi igerisinde Cazlantep Ytong Sanayi A%, Iroasndan vetkdli]
gelerak dfrencilere ders kapsamenda sunues vapasak ve Fakil'emis bitnyesinds buhman ¥
Uriin Merkezi icin numuneier hiraxacaklardir,

B hususts geregi fein izin ve onavlarmea sayolanemla are ederim,

Prrof, ARLM

Teken v,

Haaliman: Yidu 2. =m Sahlakey A GALIAOTTER Tel; 1 Q00325 211 B2 80 Pl B0 03420211 5081 wwmbaoedu s E-Frsta: il
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Yukarida bulunan olur yazisin1t EBYS iizerindeki islemlere devam edelim.

M) Elektronik Belge Yoneti:

x

& C | ® ebyshkuedu.tr

» Favoriler

» Kigisel

[remsoonie ]

imza Sureg Sablonlan
Haar Gonderim Listes
Binm Bllgileri

imza Sureclerim

Imza Bekleyenler
tmzalananiar

» Evrak Kayit
» Evrak Kutusu
» Mesafiar

» 15 Ay

» Yonet

= [3iji
<

> ite

Sureg Kayit Form w m word [EhGelsmigYaz |/ var £ | Se¢ SpeTarapa B Ee
Konu : Yapi Elemanlarn Dersleri Hk. Kal 2 &
Siireg Baglama £29.11.2016 11:22:41 (&) Imza Sonrasi Yaz var ® Yok

Agikioma : & & DeTorapar 2 ke

Imzalayacak Birim/Personeller ~ ® Elle I Akigi Belirle Listeden Ig Akigt Belirle

¥ imzalayantann isimlarinl Yaziya Ekle

1. Adm % CUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI DEKA % ~ ol Imza '® Paraf
2. Adm % PERSONEL MUDURLUGU x - bl imza '® paraf
Evrak Kayit NORMAL DAGITIMLI ® OLUR
Evrak Tipil/Gonderim : & Kurum ici | Personel Sahis || Resmi Daire | Gergek veya Tuzel Kisi
Gavenlik Derecesi : HIZMETE OZEL v Aciliyet : NORMAL ¥ Onem : NORMAL v
Sed Dos P.Kodu : 020-Olurlar, Onaylar B P (=
Kanun Kapsamt 3 v
Telif Hakki Kanun i
Kapsami
lgili Evrak No ooh
W iigili Eveak Bilgisini Yaziya Ekle

igkili Evrak No

Opsiyon Tarihi : =

Ex Bilgisi Ekin Agiklamas: Dok mhiay s Hk
% Fiziksel @ Elektronik

Génderen Birim :  GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI X -

A Onizleme v Kaydet

Evrak Kayit tipi olarak OLUR butonu isaretlenir.
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Evrak Tipi/ Gonderim
a) Kurum ici; Birimler arasi yazismalarda kullanir NORMAL veya DAGITIMLI evraklarda kurum i¢i kullanilabilir.
b) Personel Sahis; Genellikle personel miidiirliigii tarafindan kisiye 6zel bir bilgilendirme yapilacak ise bu segenek secilmelidir.
c) Resmi Daire; Kamu kurum ve kuruluslarina evrak gonderilecegi zaman bu segenek isaretlenmediler.
d) Gergek veya Tiizel Kisilere gonderilecegi zaman bu segenek isaretlenmelidir

Olur, Yazimizda kurum igi segenegini isaretledikten sonra Kirmizi olarak belirtilen Std Dos Pl. Kodu girilmelidir sayfa sonunda standart dosya plan kodlar1
mevcuttur. Olur, yazisina ait 020-Olurlar, Onaylar dosya plan kodunu yaziyoruz.

Dosya plan kodunu bilmiyor isek manuel yazarak (olur) ilgili plan kodunu bulabilirsiniz.
Gonderen Birim; Belge hazirlamada gonderen birim daima bulundugunuz birim ismi yazmasi gerekmektedir.

OLUR, yazis1 belgemizi sistem iizerinden tamamlamig olmaktayiz. Yukaridaki Giizel Sanatlar ve Mimarlik Fakiiltesi Olur yazisi ve kendi yazimizi
inceleyelim.

Belgenin Gonderilmesi

On izleme butonuna tiklayarak olusturdugumuz yazinin gériiniimiine bakiyoruz eger bir hata veya eksik var ise 6n izleme butonunu kapatip - " segenegi
ile belgemiz iizerinde degisiklikleri yaptiktan sonra Kaydet butonuna tiklayarak belgemizi dekanlik parafina hazir hale getirilmistir.

Dekanlik tarafindan paraflanan belge bir sonra kontrol mekanizmasi olarak Personel Miidiirliigii Gelen Kutusuna diisecektir.

Gondermis oldugunuz belgenin takibi i¢in kullanici panelinizden Evrak Kutusu sekmesi altinda Giden Evrak segenegi ile evrakinizin takibini yapabilirsiniz.
Evraklariniz Personel Miidiirliigii tarafindan kontrol edilip paraflandiktan sonra Rektorliik makami Gelen Kutusuna diisecektir.

Asagida yazdigimiz yazinin 6n izlemesini gorebilirsiniz.
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Olur, Yazis1 On izlemesi

T.C.

2008 .

HASAN KALYONCU UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Ve Mimarhk Fakiiltesi Dekanh:

Sayr :28287595-020- Tarih:
Konu :Yap: Elemanlari Dersleri Hk.

REKTORLUK MAKAMINA

Fakiiltemiz Mimarlik Bolimiinde ve I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimiin verilmekte olan MIM205
Yap1 Elemanlar1 11 ve ICM221 Yapi Elemanlar: dersleri kapsamin 28.11.2016 tarihinde ders siiresi
icerisinde Gaziantep Ytong Sanayi A.§. firmasindan yetkili! gelerek ogrencilere ders kapsaminda sunum
yapacak ve Fakiiltemiz biinyesinde bulunan Ya Uriin Merkezi i¢in numuneler birakacaklardir.

Bu hususta geregi i¢in izin ve onaylariniza saygilarimla arz ederim.

e-imzalidir
Prof Dr. Tamer YILMAZ
Rektor

Yaz taslak olarak goziikmektedir Rektorlilk makaminca onaylandiktan sonra taslak ibaresi yerinde
kare kod olacaktir.
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EBYS’de Satin alma Talep Formu Hazirlama

Miihendislik Fakiiltesi tarafindan talep edilen Satin alma Talep Formu Hazirlamasi

S Siireg Kayit
Konu : Laboratuvar Malzeme Alimi

Sire¢ Baslama 1129.11.2016 14:22:48

Form

w m Word

(T3 Gelismis Yaz | / Yaz £ Se¢ SpeTarayia & Ekle

imza Sonrasi Yazi © var @ yok

Aciklama & Ek giTaraqu é.Elde
» Favoriler ?“7
| o 4
» Kisisel 2 Z 2
S L Imzalayacak Birim/Personeller ™ @ Elle I5 Akisi Belirle ' Listeden I3 Akisi Belirle @ imzalayaniann isinlerini Yazya Ekle
v elmza Va4 5 ; c
imza Siireg Sablonlan
Hazir Gonderim Listesi Evrak Kayit ® NORMAL ) DAGITIMLI ) OLUR
Birim Bilgileri e : — Z 2 =
5 9 Evrak Tipi/Gonderim : || Kurum Ici |/ Personel Sahis || Resmi Daire || Gergek veya Tiizel Kisi
Imza Sireclerim
tmza Bekleyenler Guvenlik Derecesi . LizMETE OZEL ¥ Acitiyet : NORMAL ¥ Onem : NORMAL v
Imzalananlar Std Dos Pl.Kodu E“Z"il@
» Evrak Kayit =4 Kanun Kapsarm v
 Evisk Kiititon L" Telif Hakki Kanun v
Kapsami
» Mesajlar ‘Q | ilsili Evrak No s
» 15 Akisi §E‘ iigili Evrak Bilgisini Yaziya Ekle
B N Z
e A liskiti Evrak No
Opsiyon Tarihi &

| Ek Bilgisi Ekin Aciklamasi
x

Génderen Birim MUHENDISLIK FAKULTESI DEKANLIGI

0 yicrosoi Word Extentisni indi

Satin alma ile ilgili konu yazilir bir sonraki segenek ise
doldurulur.

) ek gilgisini Yaziya Ekle
) Fiziksel ‘® Elektronik

x v

v Kaydet

For secenegine tiklanir agilan pencereden satin alma talep formu segilir ilgili alanlar
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M) Elektronik Belge Yonetin X

< C | ® ebys.hku.edu.tr

i:_ HKU Satin Alma Talep Formu-11 2 X .

Stireg a
o ‘ (’ TC.
el |4 ‘ HASAN KALYONCU UNIVERSITESI
Agikdam SATIN ALMA ISTEK VE ONAY FORMU
» Favorier ~
» Ksisel L. Talepte Bulunan Birim |  MUHENDISLIK FAKULTESI DEKANLIGI v
- /
: eimz N i Tarth I Sav1 |
fmza Siirec Sablontan S Mal / Hizmet / Yapum | Elektronik Laboratuvars Malzeme Alimi
Hazr Ganderim Listesi & Adm
Brim Bigieri == Mal / Hizmet / Yapim Isinin Yapiimas
Imza Sireglerim : s 3 S Yahlagk Birim e
imza Belleyerier Bwak]  |giran | TolepEdlendal Hizmet/Vapm linin | - g,y Mikan | Foe o
2 Tamm, Ozelligi, Cinsi TL TL
Imzalananlar Gine
— = 1. |30 Mhz Dijital Ostloskop Adet a 3.00 2.300.00 6.900.00
e ) staDos 2. |Dijital Avometre Adet v | 1000 200.00]  2.000.00
» Eviak Kutusu | I Karun A 3. v 0.00
» Mesajlar . ;:f'; Fa 4. v
psarm —
» 5 Al z? itgiti Ev{ i ’
» Yonet A s -
a & v
it € 8. i 2
‘ Opsiyon| 9, v
Ek Bilg 10 ! A4
1L j v
Gonder 12. - bd
o 13. i \
Gonder]
4. v
15, v
(\'a.khslk) Toplm $.900.00
‘ KDV (%18) 1.602.00
e Genel Tophm | 10.502.00
Yaklagik tutan: yukarida belirtilen  ( [2° Kalem) hizmetinmalin almmas: hususun onaylarna arz ederim
Birim Amiri Onavlavan l'\'mdur i
Ad Soyad Yusuf ARAYICI Umit SAHNAOGLU Tamer YILMAZ
Unvam Dekan Genel Sekreter Rektor
Tarih 29.11.2016
il.l.lllsl
¥ Kaydet / Parafla

Form doldurulduktan sonra Kaydet/Parafla secenegine tiklayarak formu olusturmus oluyoruz.
Bir sonraki islem ise imzalayacak birimleri se¢iyoruz.

Normal siirecte de oldugu gibi satin alma talep formu;

1 Fakiilte Sekreteri veya birim tarafindan hazirlanir.

2 Dekanlik veya Birim amiri imzasi

3 Genel Sekreterlik Imzasi

4 Rektorliik Imzasi

Hazirlayan Sadik SECKIN



Kullanic1 panelimiz {izerinden hazirladigimiz satin alma talep formunu olusturduktan sonra imzalanacak birimleri asagida resimde goriildiigl gibi
diger Evrak kayit tipleri segenegini dolduruyoruz.

M) Elektronik Belge Yonetin X

<« C | ® ebyshkuedutr

P Slires Kayit CE) rom VAP [ wod O Gelgmgvas 7 vaz B Se; STayo 2B
A
< ‘ Konu : Malzeme Alimi Hk Kaldr MU Sate Alma Talep Formy-11 )
Sireg Baglama £20.11.201615:11:24 (&) trvea Soncam Yea | Var ® Yok
Agiklama : & DaTanpa K, B
» Favorler w
- Vv
»
e W ' nalayacak Binm/Personeller ~ | ® Elle 15 Akisi Belie O Listeden 13 Akigt Belifle 2 i e s i
v el O iom * MUHENDISLIK FAKULTESI DEKANLIG! x x -  fmza O Paraf
s conaes | ——— o =] e ol
Imza Sureg Sablonlan
Hazir Gonderim Listesi X Adm % HASAN KALYONCU UNIVERSITESI x - v ® Imza © Paraf
P ghen Evrak Kayit ® NORMAL © DASITIMU O OLUR
Imza Sureglerim
Imza Beleyenler Evrak TipilGonderim : @ Kurum Igi | Personel Salus || Resmi Daire | | Gergek veya Tiizel Kisi
Imzalanankar -
Gaventlk Dereces! ;| 4izMETE OZEL ¥ Acitiyet : NORMAL ¥ Onem : NORMAL v
Evrak Ka g .
il 59 | | sta0s prkodu ; 930-Saunalma ve Satis lsler! (Genel) [*)(2)(m](a)
» Evrak Kutusu ﬂ. Kanun Kapsam ' v
» Mesaflar ’. Tellf Haklo Kanun -
Kapsamt
» g Ay ﬁ ligitt Evrak No : -
» Yonet A @ 14git) tvrak Bidgisini Yasye ¢
a
Itigkits Evrak No | oo
I Opsiyon Tarthi 3 E
Ek Bilgisi Ekin Agiklomas: ) 10 841 gewimi Yasrya Filw
® ) Fubsel ® Elektronk
Gonderen Birim ;' MUHENDISUK FAKULTESI DEXANUIG! x v
Gonderilen B = sirim istem Ass Mishe
1 MAL ISLER VE SATIN ALMA MUDURLUGU x - © Bigi ® Geredi
¥ Kaydet
B8 Moosoh Wond Easewtiin inde
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Satin Alma Talep Formu On izlemesi

4"

TC.
Q HASAN KALYONCU OUNIVERSITESI
' SATIN ALMA ISTEK VE ONAY FORMU

Talepte Bulunan Biri 65

Tarih Say
Elektronik Laboratuvan Malzeme Alimi

Mal / Hizmet / Yapim

Mal / Hizmet / Yapim Isinin Yapilmasi

sran | Tolop Edlen Mal/ Hizmet/Yepm lgi | oy . Y"":‘L""‘ F'TV:'

1. |50 Mhz Dijital Osiloskop Adet 3,00 2.300,00] 6.900,00

2. |Dijital Avometre Adet 10,00 200,00/ 2.000,00

3. 0,00
N
5.
6.
7.
8.
9.
10
1
12
13
14
15

(Yekiagi) Topla | 8.900,00

KOV(%1 | 1.602,00

Genel Topla | 10.502,00

Yaklasik tutan yukanda belirtil ( [2] Kalem hizmetin/malin alinmas: hususun onaylanna arz ed

Birlm Amiri Onaylayan Uygundu
Ad Soyad Yusuf ARAYICI Omit SAI-NAOG.U Tamer YILMAZ
Onvam Dekan Genel Sekreter Rektor
Tarh 29.11.2016 |

Imzasi
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Burada 6nemli olan yukarida talep formu doldurulurken kirimizi olarak yazilan (Gonderilen)
secenegidir. Bu alanda ise talepler Mali Isler ve Satin Alma Miidiirliigii tarafindan
yiiriitiildiigiinden dolay talep formu hazirlanirken bu segenek siirekli Mali Isler ve Satin Alma
birimi se¢ilmelidir. Ilgili alanlar1 da doldurduktan sonra kaydet butonuna tiklayinca satin alma
formumuz imza siirecine girmis olup kullanici panelinizde takibini yapabilirsiniz.

1 Adimda ilgili birim amiri tarafindan (Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi) onay1
2 Adimda Genel Sekreterlik onay1
3 Adimda ise Rektdrliik tarafindan imza onay1

Talep formu onay1 alindiktan sonra satin alma islemi gergeklestirilmis olup talep formu Mali
Isler ve Satin Alma Miidiirliigii EBYS paneli gelen kutusuna diismektedir. Gerekli satin alma
islemi ilgili miidiirliik tarafindan yiiriitiiliir.

EBYS ile ilgili detayl bilgiler Egitim programinda verilecektir.

Iyi galigmalar.

Kullanici paneliniz ve diger problemleriniz ile ilgili geri doniis i¢in sadik.seckin@hku.edu.tr
adresinden iletisim kurabilirsiniz.
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HASAN KALYONCU UNIVERSITESI

BILGI ISLEM MUDURLUGU
2019

FAKULTE VE BOLUMLER

SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI EGITIM FAKULTESI

Beslenme ve Diyetetik

ILETISIM FAKULTESI
ingilizce 6gretmenligi
Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Okul Oncesi O
Hemsirelik

Gorsel Tletisim ve Tasrima
gretmeligi Radyo, Televizyon ve Sinema
Ozel Egilim Ogrelmenligi

Rehberlik ve Psikolojik Danigsmanlik

Sinaf ('i)gret111e111igi

GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK MUHENDISLIK FAKULTESI MESLEK YUKSEKOKULU
FAKULTESI Bilgisayar Mithendisligi Adalet Programi
Ig Mimarlik ve Cevre Tasarimi Elektirik Elektronik Miithendisligi

Anestezi Programi
Mimarlik Insaat Mihendisligi

Diyaliz Programi

i1k ve Acil YardimProgrami
iKTISADI iDARI VE SOSYAL BILIMLER HUKUK FAKULTESI ENSTITULER
FAKULTESI
Iktisat
Isletme
Psikoloji . e B . )

Siyaset Bilimi ve Uluslararasi iliskiler YABANCI DILLER YUKSEK OKULU

Uluslararas: Ticaret ve Lojistik

@

0
Ak ?

Hukuk Fen Bilimleri Enstitust
Saglik Bilimleri Enstittasu
Sosyal Bilimler Enstitiisi

42 @ bim.hku.edu.tr Havaliman: Yolu 8 Km. PK 2741
1 80 80 bim@hku.edu.tr Sahinbey/GAZIANTEDP



